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1 UNDERVISNING UTANFOR SKOLAN

| enlighet med Finlands grundlag har alla elever ratt till en kostnadsfri grundldaggande utbildning.
Begreppet utbilding tacker dven alla utflykter, besék och motsvarande aktiviteter som genomfors
under skoltid, men utanfér skolan och som har registrerats i den arliga skolplanen. Detta ar
verksamhet som ar jamstalld med den 6vriga undervisningen och ska darfér vara kostnadsfri for
eleverna, sdsom forutsatts i lagstiftningen. Malet for och innehallet i undervisning utanfor skolan hoér
alltid samman med laroplan. Undervisning utanfor skolan kan vara for alla elever, enligt klass, enligt
grupp, enligt provning och frivillig, i enlighet med varje skolas planer och verksamhetskultur.

1.1 Provningsbaserad och arligen forverkligad undervisning utanfor skolan

Skolan beslutar om ordnandet av arlig eller prévningsbaserad undervisning utanfor skolan. |
kommunen kan aven finnas gemensamt 6verenskomna utflykter som ror alla skolor eller nagra
arsklasser. Skolans provningsbaserade utflykter kan forverkligas inom ramen for skolans driftsbudget.
En del av utflykterna orsakar nddvandigtvis inte ndgra kostnader. Aven den prévningsbaserade
undervisningen utanfér skolan ska fordjupa och komplettera mal och innehall i enlighet med
laroplanen. Vid planeringen tas hansyn till de insatsomraden som har antecknats i skolornas
lasarsplaner.



Rektorn och ldrarna ansvarar tillsammans med eventuella samarbetspartner och vardnadshavare for
verksamhetens planering och genomférande.

Kostnaderna for transport och intradesbiljetter som som ordnandet av skolans eller klassens
gemensamma utflykts- och besdksverksamhet, i enlighet med skolans ldsarsplan, utgoér en del av
kostnaderna inom kommunens skolvdsen. Skolans studiebesdok och -utflykter, lagerskolor och
evenemang som hor samman med undervisningen kan dven stodas med sddana medel som eleverna
och vardnadshavarna gemensamt har samlat in. Medelinsamlingen ska vara frivillig for eleverna och
vardnadshavarna.

1.2 Studiebesok och -utflykter

Ett studiebesok eller en utflykt ar en aktivitet i enlighet med laroplanen, t.ex. ett musei-, teater-,
konsert-, natur-, foretags- eller laroinrattningsbesok.

Studiebesoken genomfors under skoldagen och bestar av cirka 1-3 lektioner langa besok till
narliggande objekt. Ett studiebesok kan dven genomféras pa kvallar. Ett studiebesék som genomfors
utanfor den ordinarie skoldagen anses vara elevens skolarbete, varvid elevens skoldag vid en lamplig
tidpunkt kan férkortas pa motsvarande satt. Studiebesok meddelas alltid pa forhand till rektorn.

En exkursion ar tidsmassigt langre an ett studiebesok, men inkluderar inte 6vernattning. En exkursion
kan goras utanfor kommunen, varvid den maste registreras i skolans arbetsplan (forsakringsskydd).
Over exkursionen uppgérs alltid en plan som rektorn godkanner.

Vardnadshavare och elever informeras i god tid om ett studiebesok eller en utflykt. Eleven ska ha en
giltig orsak (vardnadshavarens meddelande) till att hen inte kan delta i till exempel verksamhet som
sker kvallstid.

Dokumentering av planering och forvaringstider for dokument

Forvaringstid, Forvaringsplats  Vem arkiverar?
bestimmelse/
Dokumentets namn eller datainnehall rekommendation

Dokument i anslutning till studieresor,
utfarder eller motsvarande:

Program arkiveras varaktigt skolan skolan

Planer, utredningar, kalkyler, beslut, 5ar skolan skolan
deltagarforteckningar, reseskildringar och
motsvarande



1.3 Lagerskola i Finland

Med lagerskola avses en av skolan ordnad verksamhet, dar undervisningen, fritidsaktiviteterna,
inkvarteringen och maltiderna ordnas utanfor skolan. Lagerskolan utgér en studiehelhet i Finland som
omfattar minst en och hogst fyra Overnattningar. Av kostnaderna for lagerskolan svarar Sibbo
kommun endast for lararens uppgiftsspecifika 16n. Over lagerskolan uppgérs en plan som rektorn
godkdnner.

Eventuella nattskolor jamstélls med lagerskolor.

1.4 Internationell verksamhet

Malet for den internationella verksamheten ar att skapa mojligheter till sprak- och kulturmedvetet
larande. Internationell verksamhet ar till exempel vanskols- och vanortsprogram, att vara vard for ett
besok och att gora svarsbesdk. Skolorna kan delta i internationella samarbetsprojekt, dar en del av
eleverna kan delta i evenemang som ordnas utomlands. Planen for internationell verksamhet
godkdnns inom bildningsvasendet.

Skolor inom den grundldggande utbildningen ordnar i regel inte lagerskolor utomlands.

Om skolan deltar i ett utvecklingsprojekt eller motsvarande verksamhet, dar man utvecklar den sprak-
och kulturmedvetna pedagogiken, kan man, om det ar mdjligt, géra utlandsresor i liten skala med
arsklasserna 7-9.

1.5 Tavlings- och idrottsevenemang

Att ordna tavlingsverksamhet och att delta i tavlingar ar inte en av skolans kdrnuppgifter. Skolan kan
ordna olika slags tavlingar i skolans utrymmen och eleverna kan delta i tavlingsevenemang. Rektorn
fattar ett skriftligt beslut om deltagandet som skolans representant/lag i tavlingarna, varav framgar
evenemangets program och deltagarna (forsakringsskydd). Kostnaderna for att delta i tavlingarna
(t.ex. deltagaravgifter, transport och maltider) kan ersattas enligt skolans provning.

Om vardnadshavaren ansoker om befrielse fran skolgang for en elev pa grund av deltagande i ett
tavlings- eller idrottsevenemang, forhaller man sig positivt till detta.

Sibbo kommuns tavlingsverksamhet
e Man kan delta i tavlingsverksamhet som ordnas av olika aktorer.
e |drottsdirektoren planerar och organiserar kommunens idrottstavlingsverksamhet. Hen
informerar i god tid skolorna om idrottsevenemang for att skolorna ska kunna inkludera dem
i sina lasarsplaner.
e Skolan kan skicka elever till tavlingar enligt tavlingsarrangorens inbjudan. Det &r frivilligt for
eleverna att delta.

Riksomfattande tavlingsverksamhet



Skolor och elever kan delta i riksomfattande tavlingar. Skolorna och eleverna uppmuntras till att delta
i tavlingar som inte orsakar skolan nagra kostnader.

2 GEMENSAM PRAXIS FOR UNDERVISNING UTANFOR
SKOLAN

Néar lasaret inleds registreras de planerade exkursionerna och lagerskolorna i lasarsplanen som
avvikelser fran det ordinarie skolarbetet. Planen kompletteras pa en specificerande plan som
upprattas narmare tidpunkten fér den egentliga utflykten och i den antecknas allt som hoér samman
med utflykten. Vad galler en utflykt eller ett besok som planeras under en pagaende termin och som
inte har registrerats i Iasarsplanen ska detta alltid diskuteras med rektorn.

Vardnadshavare och elever informeras i god tid om principer och praxis vad galler undervisning
utanfor skolan. Man informerar om utflykter pa till exempel foréldrakvallar eller via Wilma. Man
diskuterar dven med vardnadshavarna om arrangemang, regler och instruktioner som ror utflykterna.

2.1 Ansvar och sdkerhet

De i skolans planer registrerade utflykterna och beséken genomférs enligt planen. Rektorn ansvarar
for de andringar som gors i lasarsplanen. Om en larare byts ut ar den nya lararen inte bunden av det
tidigare beslutet om en utflykt, men man stravar dock efter att genomféra en lange forberedd
utflykt/lagerskola om detta d&r moijligt. Lararen har alltid odelat ansvar for sina elever. Under tiden for
undervisning utanfor skolan omfattas eleven av undervisningsarrangérens forsakring. Kontrollera
forsakringsvillkoren fore lagerskolan.

For arrangemang som ror utflyktens sakerhet ansvarar rektorn, som godkanner den utflyktsplan
lararen lagger fram. Lararen deltar alltid i klassutflykterna och ansvarar for det praktiska
genomférandet. Om klassens larare eller klassférestandare ar forhindrad, utser rektorn vid behov en
annan ldrare som ersattare.

En tryggt genomférande av undervisning utanfor skolan kraver omsorgsfull planering mellan lararen,
vardnadshavarna och utflyktsmalets representant. Utflykten ska 6verensstamma med deltagarnas
alder, utvecklingsnivd och laroplanens mal. Det I6nar sig att pa forhand bekanta sig med de
mojligheter och risker som finns pa utflyktsmalet i syfte att férebygga eventuella farosituationer. Du
hittar praktiska tips for planering av en trygg lagerskola pa OAlJ:s, Utbildningsstyrelsens och
Lagerskolforeningen i Finlands webbplatser.

Undervisning utanfor skolan ar skoltid och da handlar man enligt instruktioner av larare och andra
Overvakare samt skolans ordningsregler. Eleverna ska ges tydliga instruktioner for
utflykten/lagerskolan. Elevernas ansvar for sig sjdlva och andra ska betonas.



2.2 Skolans externa finansiering

Medelanskaffningen fér provningsbaserade utflykter och besdk ar alltid frivillig for alla parter.
Medelanskaffning ingar inte i lararens eller skolans uppgifter. Nagon/nagra av vardnadshavarna till
elever i klassen fungerar som klassens kassor. Skolans eller kommunens namn far inte synas i
klassernas kontonamn. Rektorn ska kanna till skolklassernas medelanskaffningskonton och
ansvarspersoner. Lararen kan inte ha nyttjanderatt till klassens konto.

Nar ett utflyktsmal valjs ska man beddma utflyktens totala kostnader och sakerstalla att alla elever har
mojlighet att delta i utflykten eller l3gerskolan. Aven eventuella nya elever har ritt att delta i en
lagerskola, och man kan inte krava att de deltar i en tidigare forverkligad penning- eller
arbetsprestation for att de ska kunna delta i verksamheten. Medelanskaffningen ska vara skalig och
de gemensamtinsamlade medlen ska anvdndas for klassens gemensamma verksamhet i enlighet med
planen.

Vardnadshavarna ansvarar for elevernas forsakringsskydd vid eventuell medelanskaffning pa fritiden,
t.ex. forséljningsarbete. Vardnadshavaren bedémer de risker och faror som medelanskaffningen kan
orsaka det egna barnet samt barnets deltagande i verksamheten.

Skolorna kan ansdka om sa kallat sponsorstod av lokala féretagare, till exempel for att ordna en
lagerskola eller undervisning utanfor skola. Villkoren for sponsorering och foretagets lamplighet som
stod for verksamheten granskas alltid fran fall till fall.

Att fatta beslut om medelanskaffning

Om genomférandet av en exkursion eller lagerskola kraver tillaggsfinansiering ska man fatta ett
skrifligt beslut om detta pa en foraldrakvall. En larare kan inte forpliktigas till medelanskaffning. Innan
medelanskaffningen inleds ska man utreda insamlingens laglighet och vilka tillstand som eventuellt
kravs. | enlighet med lagen om penninginsamlingar (255/2006) behovs inte ett tillstand for
penninginsamlingar som genomférs av skolklasser, om en myndig person svarar fér de uppgifter som
hanfor sig till anordnandet av penninginsamlingen. Pengar far samlas in vid tillstallningar som ordnas
av skolklassen eller ndgon annan, om de insamlade medlen anvands for att framja studier (5 § 2 mom).

2.3 Lararens minneslista - forebyggande av problemsituationer

Diskutera fragan med rektorn innan du bérjar planera en lagerskola.

Man maste borja forbereda evenemang senast i borjan av det ldsar under vilket lagerskolan eller
exkursionen avses att genomforas. Planeringen maste fran allra forsta borjan goéras i samarbete mellan
lararen, eleverna och deras vardnadshavare. Efter att idéerna och asikterna har kartlagts 6vergar alltid
beslutanderatten vad galler genomforandet av lagerskolan eller exkursionen till lararen. | enlighet
med giltiga orsaker som uppstar under lasaret for genomférandet kan en lagerskola dven annulleras.



Pa Lagerskolféreningen i Finlands och pa OAlJ:s webbplatser hittar du information om lararnas
rattigheter och ansvar.

Planering

Lararen ska, tillsammans med vardnadshavarna och eleverna, gora upp ett sa detaljerat program som
moijligt vad galler undervisning och annan verksamhet samt namnge ansvarspersoner och utarbeta en
tidsplan.

Lararen ska dven gora upp en plan vad galler undervisningsarrangemangen for de barn som eventuellt
blir kvar i skolan. Eleven har ratt att inte delta i en lagerskola eller att pa motsvarande satt delta i en
lagerskola, dven om hen inte fran borjan skulle ha varit pa vag att delta. Man kommer tillsammans
med vardnadshavarna och eleverna 6verens om reglerna och ingar ett lagerskolsavtal.

Av planen maste framga alla de arbetsuppgifter som hér samman med planeringen, genomférandet
och efterarbetet samt de vuxna som ansvarar for dessa och alla detaljer som hér samman med
sakerhet och ansvar. Rektorn, ldraren, vardnadshavarna och eleverna ska vara medvetna om sina
ansvar. Det ar skolans och lararens uppgift att informera om ansvarsfragor. Planen skickas skriftligt till
hemmen via Wilma. Vardnadshavaren godkdnner och undertecknar tillstandet for deltagande i
lagerskolan (elektronisk underteckning ar maijlig). | tillstandet stélls fragor om barnets sjukdomar,
allergier, medicinering, diet och andra saker lararen bor kdnna till. Skolan ansvarar for varden efter
olyckor pa utflykter och i lagerskolan.

Dokumentering av planering och férvaringstider for dokument

For de assistenter som deltar i lagerskolan upprattas en skriftlig arbetstidsplan som en del av
arbetstidsbokféring. Efter lagerskolan gar man tillsammans med vardnadshavarna och eleverna
igenom hur malen, innehallet och genomforandet lyckades.

Forvaringstid, Forvaringsplats Vem arkiverar?
bestimmelse/

Dokumentets namn eller datainnehall rekommendation

Dokument om anordnande av lagerskola eller

dylikt:

Program arkiveras varaktigt skolan skolan

Planer, deltagarforteckningar, intyg dver 5ar skolan skolan

deltagande

Om en ldrare eller elev ar forhindrad att delta eller om lagerskolan stills in

Det l6nar sig att forbereda sig pa att lagerskolan eventuellt stalls in genom ett skriftligt avtal mellan
vardnadshavarna, av vilket framgar vad man i detta fall ska géra med de gemensamt insamlade
medlen och pa vilket satt man eventuellt skulle kunna anvdnda pengarna till en alternativ verksamhet.



Det ar viktigt att man beslutar om hur de gemensamt insamlade medlen ska anvdndas i de fall eleven
inte langre kan eller vill delta, till exempel pa grund av sjukdom, flytt eller annan orsak. En rimlig princip
for aterbetalning ar att de medel som eleven sjalv samlat in och som vardnadshavarna har
“deponerat” aterbetalas. Pengar som har samlats in pa annat satt stannar i ldgerkassan.

En larare kan insjukna eller pa annat satt bli forhindrad att halla en exkursion eller lagerskola. Rektorn
beslutar om ersattande arrangemang eller om att exkursionen eller lagerskolan eventuellt avbryts. En
utflykt kan stallas in av sdakerhetsskal.

Om en elev insjuknar under en exkursion eller lagerskola hanvisas hen till den kommunala hélsovarden
dar lakaren avgor den fortsatta behandlingen. Om eleven insjuknar strax fore utflykten ersatts hen de
eventuella medel som eleven har samlat in for utflykten.

Att Iamna en elev i skolan for att studera under tiden fér en lagerskola eller exkursion

Lararen ska diskutera med vardnadshavaren om eleven ska bli kvar i klassundervisning i skolan. | dessa
fall kommer man skriftligt 6verens med vardnadshavarna om tillvdgagangssattet. Lararen kan inte som
straff hindra en elev fran att delta i en lagerskola eller exkursion.

Att skicka hem en elev som inte foljer reglerna

Undervisning utanfor skolan ar skoltid och da handlar man enligt instruktioner av ldrare och andra
Overvakare samt skolans ordningsregler. Det ar skal att uppratta detaljerade regler infor en lagerskola
eller exkursion samt komma Overens om hur man gar tillvdga i de fall eleven byter mot reglerna. Det
I6nar sig att klarlagga skadestandsansvaret innan utflykten inleds. Pa skadestandet tillampas
skadestandslagen. Skadestandsansvaret forutsatter att eleven orsakat skadan med flit eller genom
vardsloshet. Varje fall ska l6sas med beaktande av fakta i fallet i fraga.

Man kommer tillsammans med vardnadshavarna éverens om de tillvdgagangssatt som tillampas om
man ar tvungen att avlagsna en elev under pagaende lagerskola. | problemsituationer agerar man i
enlighet med skolans ordningsregler och planen for elevvard.

Fore utflykten diskuterar man med eleverna om ordningsreglerna och ingripande i stérande beteende.
Om man &r tvungen att avldgsna en elev fran lagerskolan under pagaende undervisning ska man
kontakt vardnadshavarna innan eleven skickas tillbaka. Elevens undervisning ordnas da i en annan
undervisningsgrupp och i allvarliga fall relegeras eleven i enlighet med 36 § i lagen om grundlaggande
utbildning.

Nar elevens undervisningsgrupp andras under pagaende lagerskola kan de kostnader detta orsakar
inte inom ramen for kostnadsfri grundlaggande utbildning debiteras elevens vardnadshavare. Pa
motsvarande satt kan den avgift som ska debiteras for att elevens har skickats tillbaka dven anses vara
en extra disciplinar pafoljd och darfor kan avgiften inte debiteras. Man kan inte heller komma 6verens
om avgiften med eleven eller vardnadshavaren. Det ar skal att ta hansyn till detta pa férhand, till
exempel nar budgeten for lagerskolan planeras.
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Undervisning utanfor skolan - OAJ och LYKE-natverket 2015
https://www.luontokoulut.fi/wp/wp-
content/uploads/2018/11/Oppimaankoulunulkopuolellel5 10 2015.pdf (pa finska)

Lagerskolsplan - blanketten
https://www.leirikoululahettilas.fi/files/Leirikoulusuunnitelma%281%29.pdf (pa finska)

Tillstand for lagerskola och medelanskaffning - blanketten
https://www.leirikoululahettilas.fi/files/Leirikoulu-ja-varainkeruulupa%281%29.pdf (pa finska)

Medelanskaffningsplan - blanketten
https://www.leirikoululahettilas.fi/files/Varainkeruusuunnitelma%281%29.pdf (pa finska)

Lagerskolsavtal - vardnadshavare och elever - blanketten
https://www.leirikoululahettilas.fi/files/Leirikoulusopimus%281%29.pdf (pa finska)

Lagen om grundlaggande utbildning
https://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/1998/19980628?search%5Btype%5D=pika&search%5Bpika%5
D=lagen%200m%20grundl%C3%A4ggande%20utbildning

Utbildningsstyrelsen - Exkursioner och lagerskolor
Skolutflykter och ldgerskolor | Utbildningsstyrelsen (oph.fi)

Penninginsamlingstillstand
Penninginsamlingstillstand - Polisen (poliisi.fi)

Lagerskolforeningen i Finland rf
https://www.leirikoululahettilas.fi/sv/lagerskola
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https://www.luontokoulut.fi/wp/wp-content/uploads/2018/11/Oppimaankoulunulkopuolelle15_10_2015.pdf
https://www.leirikoululahettilas.fi/files/Leirikoulusuunnitelma%281%29.pdf
https://www.leirikoululahettilas.fi/files/Leirikoulu-ja-varainkeruulupa%281%29.pdf
https://www.leirikoululahettilas.fi/files/Varainkeruusuunnitelma%281%29.pdf
https://www.leirikoululahettilas.fi/files/Leirikoulusopimus%281%29.pdf
https://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/1998/19980628?search%5Btype%5D=pika&search%5Bpika%5D=lagen%20om%20grundl%C3%A4ggande%20utbildning
https://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/1998/19980628?search%5Btype%5D=pika&search%5Bpika%5D=lagen%20om%20grundl%C3%A4ggande%20utbildning
https://www.oph.fi/sv/utbildning-och-examina/skolutflykter-och-lagerskolor
https://poliisi.fi/sv/penninginsamlingstillstand
https://www.leirikoululahettilas.fi/sv/lagerskola

