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Liite 1 / Bilaga 1

Varhaiskasvatuksen toimialan toimintasaanto

1. Toimintasaannon soveltaminen

Varhaiskasvatuksen toimialan hallinnon ja toiminnan jarjestamisessa seka paatoksenteko- ja
kokousmenettelyssa noudatetaan tdman toimintasdaannon maarayksia silta osin kuin asiasta ei ole saadetty
saadoksissa ja Sipoon kunnan hallintosdannossa.

2. Varhaiskasvatuksen toimialan tehtavat

Varhaiskasvatuksen toimialan tehtdvana on vastata kunnan varhaiskasvatuksesta, esiopetuksesta,
perhepaivahoidosta seka avoimen varhaiskasvatuksen kerhotoiminnasta. Palveluiden ja valvonnan piiriin
kuuluu myds palvelusetelilla tai yksityisen hoidon tuella jarjestettava yksityinen varhaiskasvatus. Toimiala
vastaa lisaksi kotihoidon ja yksityisen hoidon tuista seka niiden kuntalisista.

Toimialan visiona on toteuttaa varhaiskasvatusta “suurella sydamella sipoolaisittain”. Toiminnan keskiossa
on leikki, lasten ja huoltajien osallisuus seka lapsen yksiléllinen oppimisen polku.

2.1. Toimintaa ohjaavat arvot:

e Palvelualttius
Vaalimme asiakaslahtoisyytta kaikessa toiminnassamme. Olemme nopeita ja joustavia. Palvelumme
on laadukasta ja ystavallista kaikille.

e Avoimuus
Viestimme ajantasaisesti kahdella kielelld. Toimimme lapinakyvasti. Olemme hyva, luotettava ja
vuorovaikutteinen yhteisty6kumppani.

o Kekselidisyys
Uudistamme toimintaamme jatkuvan kehittdmisen periaatteella. Meidat tunnetaan luovista ja
rohkeista ratkaisuistamme.

3. Toimielin

Sipoon kunnan hallintosdannon 9 §:n mukaisesti sivistysvaliokunta vastaa varhaiskasvatuksen toimialan
toiminnasta.

4, Organisaatio

4.1 Varhaiskasvatuksen toimialan tulosyksikot
o Varhaiskasvatus
. Esiopetus
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4.2 Toimialan organisaatiokaavio
Varhaiskasvatuksen toimialan organisaatiokaavio

Varhaiskasvatuksen
toimiala

Varhaiskasvatus Esiopetus AzizlifliEn /e

tuki

5. Johtaminen
Toimialajohtajan ja palveluiden paallikon yleisina tehtavina on

e johtaa ja valvoa alaistaan toimintaa sekd huolehtia toiminnan, talouden ja organisaation
kehittdmisesta

e vastata toimialalle kuuluvien asioiden valmistelusta ja taytantdonpanosta seka

e vastata toimialaansa sisdisesta tiedottamisesta seka ulkoisen tiedotustoiminnan jarjestamisesta

5.1 Henkil6éstéhallinto
Henkilostohallinnollisesta paatantavallasta maaratdaan hallintosaanndssa.

5.2 Lausuntojen antaminen
Siltd osin kuin lausunnon antaminen ei kuulu kunnan hallintosdannon mukaisesti toimielimelle
toimialajohtaja voi antaa lausunnon kaikissa varhaiskasvatuksen toimialaa koskevissa asioissa.

5.3 Tutkimusluvan myéntaminen
Toimialajohtaja mydntaa tutkimusluvan toimialaa koskeviin tutkimuksiin.

6. Talouteen liittyva toimivallan siirtaminen

6.1. Laskujen hyviksyminen
Toimialajohtajalla on oikeus hyvaksya kaikki toimialan laskut. Kunnanjohtaja hyvaksyy toimialajohtajan
laskut.

Paivakodin johtajalla on oikeus hyvdksya oman yksikkdnsa laskut ja vastaavalla konsultoivalla
varhaiskasvatuksen erityisopettajalla on oikeus hyvaksya varhaiserityiskasvatuksen laskut.
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6.2. Toimialan kdyttosuunnitelman maardrahoihin liittyvien laskujen hyviksyminen
kustannuspaikoittain

Kustannuspaikka Hyvaksyja Varahenkilo
3100 Yleinen Varhaiskasvatus Toimialajohtaja Varhaiskasvatuspalveluiden
paallikko
3110-3220 paivakodit, esiopetus | Pdivakodin johtaja Apulaisjohtaja tai erikseen sovittu
ja perhepaivahoito toinen paivakodin johtaja
3240 ja 3243 kerhotoiminta Toiminnasta vastaava Apulaisjohtaja tai erikseen sovittu
paivdakodin johtaja toinen paivakodin johtaja
3190 Varhaiserityiskasvatus Vastaava konsultoiva Erikseen sovittu konsultoiva
varhaiskasvatuksen varhaiskasvatuksen erityisopettaja
erityisopettaja
3160 Muu varhaiskasvatus Toimialajohtaja Varhaiskasvatuspalveluiden
paallikko
3230 Lasten yksityinen Toimialajohtaja Varhaiskasvatuspalveluiden
paivahoitotuki paallikko
3241 Leikkitoiminnan tuki ja Toimialajohtaja Varhaiskasvatuspalveluiden
avustus paallikko
3242 Palveluseteli Toimialajohtaja Varhaiskasvatuspalveluiden
paallikko
3244 Kotihoidontuki ja kuntalisd | Toimialajohtaja Varhaiskasvatuspalveluiden
paallikko

6.3. Paatosvalta hankinta-asioissa

Sipoon kunnan talousohjeen mukaisesti toimialajohtaja paattaa toimialan hankinnoista, sitoumuksista ja
sopimuksista, joiden arvo on enintdan 200 000 e.

Paivakodin johtaja ja vastaava konsultoiva varhaiskasvatuksen erityisopettaja paattavat hankinnoista omien
yksikdidensa kayttésuunnitelman puitteissa.

6.4. Lykkdys tai vapautus maksun suorittamisesta

Toimialajohtaja mydntaa lykkayksen tai vapautuksen maksun suorittamisesta, mikali siihen on olemassa
erityiset syyt.

6.5. Vahingonkorvauksen maksaminen

Toimialajohtaja paattaa vahingonkorvauksen maksamisesta, kun kunta vastuuvakuutusyhtion lausunnon
mukaan tai muusta yksiselitteisesta syysta on velvollinen maksamaan korvausta enintddan 10 000e edesta.

7. Asiakirjoihin liittyva toimivallan siirtaminen

7.1  Asiakirjan antaminen

Toimialajohtaja ratkaisee asiakirjoja koskevat tietopyynnot, kun kyseessa on tietojen luovuttamisesta ja
asiassa annetaan kielteinen paatos (Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 24 §). Muussa tapauksessa
toimialan henkilostod antaa pyydetyn asiakirjan.
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7.2 Asiakirjojen allekirjoittaminen

e Toimituskirjan, kirjelman ja valiokunnan paatokseen perustuvan sopimuksen ja
sitoumuksen allekirjoittaminen
Toimialajohtaja tai hdnen ollessaan esteellinen toimialajohtajan sijainen allekirjoittaa sivistysvaliokunnan
toimituskirjan ja kirjelman seka valiokunnan paatokseen perustuvan sopimuksen ja sitoumuksen silta osin,
kun asiakirja koskee varhaiskasvatuksen toimialaa.

e Toimielimen poytdkirjaotteen allekirjoittaminen
Poytakirjanpitajan lisdksi sivistysvaliokunnan ja jaostojen poytakirjaotteen allekirjoitus on
allekirjoitushetkelld toimessa olevalla sivistysvaliokunnan ja jaostojen sihteereilla sekd kunnan
hallintopalvelutiimin vetdjalla ja hallintosihteereilla.

¢ Muiden asiakirjojen allekirjoittaminen
Toimialajohtaja paattaa ja allekirjoittaa sopimukset hankintavaltuuksiensa mukaan.

Toimialajohtaja tai varhaiskasvatuspalveluiden paallikko paattavat projekti- ja hankerahoituksen
hakemisesta. Toimialajohtaja tai varhaiskasvatuspalveluiden paallikkoé allekirjoittavat hakemukset.

8. Toimivallan siirtaminen substanssiasioissa

8.1 Toimialajohtajan toimivalta
Sen lisdksi, mita asiasta todetaan kunnan hallintosdannossa tai toisaalla tdssa toimintasdaannossa seka silta
osin, kun tehtdvaa ei ole maaratty toimielimelle tai toiselle viranomaiselle, toimialajohtaja

e johtaa toimialan hallintoa, taloutta ja palveluiden jarjestamista kunnan strategian ja siihen
perustuvien ja vahvistettujen suunnitelmien mukaisesti ja tekee naihin liittyvat paatokset,

e paattaa toimialan vuosittaisen kdyttdsuunnitelman puitteissa toimialan palveluiden yleisesta
toimeenpanosta ja resurssien kaytosta,

e paattaad irtaimen omaisuuden poistamisesta, myymisesta ja havittamisests,

e paattaa irtaimen omaisuuden investointimaararahan kaytosta,

e paattada toiminnan kehittdmisesta ja erilaisia hankkeita koskevien ohjausryhmien ja tyéryhmien
asettamisesta toimialalla,

e panee vireille korvaus- ja muut hakemukset, esitykset ja muutoshakemukset

e antaa vastineet ja selvitykset muille viranomaisille toimialaa koskevissa asioissa

paattaa toimialan vakanssien tehtavankuvauksista

paattaa toimialan tietosuojaselosteiden hyvaksymisesta

paattaa kayttosuunnitelman puitteissa madrarahojen siirrosta toimintayksikosta toiseen

paattaa yksityisen hoidon tuen kuntalisan sopimuksista

e paattaa kotihoidon tuen kuntalisdan sopimuksista

e paattaa varhaiskasvatuksen palvelusetelisopimuksista

e hyvaksyy palveluntuottajan palvelusetelitoimijaksi

e paattdaa hakemuksen ja harkinnan perusteella maksusitoumuksen mydntamisesta lapselle toiseen
kuntaan sivistysvaliokunnan hyvaksymien periaatteiden mukaisesti

e paattaa varhaiskasvatuksessa ja esiopetuksessa tarvittavasta lapsen tuesta (yleinen, tehostettu tai
erityinen tuki)

e paattda varhaiskasvatuksessa tarvittavista hoidon, kasvatuksen ja opetuksen erityisjarjestelyista
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paattaa erityisopetuksen jarjestamispaikan seka paattaa muista erityisopetuksen jarjestamiseen
liittyvista seikoista
paattaa kotihoidon tuen kuntalisdan maksamisesta lapsen sisaruksen erityisten tukitarpeiden
perusteella

8.2 Varhaiskasvatuspalveluiden paallikko

paattaa toimialan kehittamishankkeista, hankkeiden talouden seurannasta seka hyvaksyy ja
allekirjoittaa vastuualuetta koskevat hankehakemukset ja niihin liittyvat raportit

johtaa vastuualueen turvallisuutta, tydsuojelua ja henkiléston hyvinvointia kunnan ja toimialan
ohjeiden ja linjausten mukaisesti seka tekee naihin liittyvat paatokset

johtaa toimialan toiminnan arviointia ja laadunvalvontaa seka tekee tahan liittyvat paatokset
paattaa irtaimen omaisuuden poistamisesta ja mahdollisesta myynnistd, jos sen arvo on enintdan 2
000 e

8.3 Varhaiskasvatuksen asiantuntija

paattaa palvelusetelisdantdkirjan mukaisesti asiakkaiden palvelusetelit
paattaa palvelusetelin maksamisesta palvelusetelisaantokirjan mukaisesti yksityisille
palveluntuottajille

8.4 Vastaava konsultoiva varhaiskasvatuksen opettaja

paattaa varhaiserityiskasvatusta koskevista hankinnoista toimintayksikon budjetin mukaan

8.5 Paivdkodin johtaja

paattda hankinnoista oman toimintayksikkénsa budjetin mukaan
paattda lapsen sijoittamisesta omaan toimintayksikkdonsa
paattaa esiopetukseen ottamisesta

myontaa esiopetusikaisten yli vikkon vuosilomat

8.6 Toimialueen toimistosihteeri

paattaa asiakkaiden asiakasmaksut varhaiskasvatuksen asiakasmaksulain ja sivistysvaliokunnan
paatdsten mukaisesti



