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Koulusihteerin valinta (137308), Sipoonlahden koulu, Koulutuksen toimiala

Perustelu

Sipoon kunnan koulutuksen toimialalla on ollut haettavana
koulusihteerin toimi, jossa sijoituspaikkana on Sipoonlahden
koulu. Virka on ollut haettavana Sipoon kunnan verkkosivuilla ja
Kuntarekry.fi sekd muun muassa Tyomarkkinatori.fi ja Jobly.fi -
sivustoilla 14.04. - 29.04.2025 valisena aikana.

Hakuilmoituksen mukaisesti tehtavaan haettiin aktiivista ja
yhteistydkykyistd ammattilaista, jolla on hyva koulumaailman
tuntemus. Edellytdmme koulusihteerin tehtavien tuntemusta seka
koulun oppilashallinto-ohjelmistojen hallintaa (Primus, Koski ja
Wilma). Tehtavan kelpoisuusvaatimuksena on soveltuva AMK-
tutkinto (esim. tradenomi) tai vastaava aikaisempi opistotasoinen
tutkinto. Edellytdmme hakijalta hyvia viestinta- ja
vuorovaikutustaitoja, oma-aloitteisuutta ja
ongelmanratkaisutaitoa. Arvostamme aikaisempaa alan
tydkokemusta, palveluhenkista tydotetta, kykyd organisoida omaa
tyota, tasmallisyytta ja tietoteknisia valmiuksia seka myos
joustavuutta ja motivaatiota tydn kehittdmiseen.

Hakuajan puitteissa tehtavaan jatettiin 33 hakemusta.
Muodollisen kelpoisuuden omaavista hakijoista viisi kutsuttiin
haastatteluun. Haastattelijoina toimivat koulun rehtori Eira
Tuominen ja apulaisrehtori Minna Polvela.

Hakemuksien ja haastatteluiden pohjalta on suoritettu
kokonaisarvio hakijoista. Kokonaisarviossa on huomioitu
kelpoisuus, aikaisempi tydkokemus seka hakijan vahvuudet ja
sopivuus Sipoonlahden koulun koulusihteerin tehtavaan
Haastattelijoiden yksimielisen nakemyksen mukaan katsotaan,
etta lahihoitaja, sihteeri, yo-merkonomi Mira Hagman tayttaa
parhaiten kelpoisuus- ja sopivuusvaatimukset ja esitetdan
valittavaksi tehtavaan.

Valitun ansioiksi katsotaan kelpoisuuden ja tehtavan
menestyksellistd hoitamista tukevien opintojen lisaksi selked
nakemys ja tydkokemus koulusihteerin tehtavasta. Eduksi
katsotaan erinomainen jarjestelmaosaaminen, hyvat yhteistyo- ja
vuorovaikutustaidot ja motivaatio tyén kehittdmiseen.

Valitun on esitettava hyvaksyttava todistus terveydentilastaan
valinnan vahvistamiseksi seka lasten kanssa tydskentelevien
rikostaustan selvittamisesta annetun lain 504/2002 mukainen
rikosrekisteriote.

Toimivalta
Hallintosaannon 44§ mukaan toimialajohtaja vastaa vakinaisen
henkildstén valinnasta.
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Paatos Koulusihteerin toimeen valitaan Mira Hagman.
Erdnpalo Tommi
Koulutusjohtaja / Utbildningsdirektor
Tama asiakirja on sahkdisesti allekirjoitettu.
Lisatietoja Rehtori Eira Tuominen, eira.tuominen@sipoo.fi

Nahtavilldolo Tama paatds on julkaistu yleisessa tietoverkossa 23.05.2025.
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OIKAISUVAATIMUSOHJEET
Tahan paatdkseen tyytymatdn voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen.

Oikaisuvaatimusviranomainen
Sipoon kunta, Sivistysvaliokunta
Lukkarinmaentie 2
PL 7, 04131 Sipoo
kirjaamo@sipoo.fi

Oikaisuvaatimusaika
Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa taman paatdksen
tiedoksisaannista. Tiedoksisaantipaivaa ei lueta
oikaisuvaatimusaikaan.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatdksen tiedon, jollei muuta
naytetd, seitseman paivan kuluttua otteen lahettamisests,
saantitodistuksen osoittamana aikana tai erilliseen
tiedoksiantotodistukseen merkittyna aikana. Kaytettaessa
tavallista sahkoista tiedoksiantoa asianosaisen katsotaan
saaneen paatdksesta tiedon kolmantena paivana viestin
lahettamisesta, jollei muuta nayteta.

Kunnan j&senen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon
seitseman paivan kuluttua siita, kun paatés on nahtavana
yleisessa tietoverkossa.

Oikaisuvaatimusoikeus
Oikaisuvaatimuksen saa tehda:
o se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen,
velvollisuuteen tai etuun paatos valittdmasti vaikuttaa
(asianosainen), seka
o kunnan jasen.

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto
Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisena. Myds sahkoinen asiakirja
tayttda vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksesta on kaytava ilmi

o vaatimuksen tekijan nimi ja postiosoite
. paatds, johon haetaan oikaisua

) miten paatdsta halutaan oikaista

o oikaisuvaatimuksen perusteet.

Oikaisuvaatimuksen voi tehda sekéa tarkoituksenmukaisuus- etta
laillisuusperusteella.



